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Extensién del Trabajo

La Habilitacion Profesional (HP) es una asignatura terminal que se puede extender hasta
seis semestres. El/la estudiante deberia desarrollar su trabajo, idealmente, en un
semestre. Sin embargo, el trabajo se extendera automaticamente hasta un plazo maximo
de 6 semestres. Luego de finalizar el 6to semestre, si la Habilitacion Profesional no esta
evaluada, el sistema dejara como SUSPENDIDO POR EXCEDER EL TIEMPO DE
TITULACION. En caso de desear reincorporarse después de este periodo, se aplicara un
arancel especial de tesista asignado por el decreto correspondiente al afio. Para el 2025
éste es de $3.400.000.- segun decreto 2024-140

Comision Evaluadora

La comision es propuesta por el/la Profesor(a) Guia y acordada con el/la estudiante. Esta
comision esta constituida por el/la profesor guia, co-guias si los/as hubiere y dos
profesionales (al menos uno de los tres debe pertenecer al DGEO y debe quedar
conformada durante el trabajo de PHP). En casos excepcionales, (i) la comision se
constituye durante el primer mes de HP; (i) se puede adscribir un miembro externo
durante la HP, previo acuerdo con el resto de la comision.

Trabajo Escrito

- El/La Profesor(a) Guia establecera, en acuerdo con el/la estudiante, los modos y
plazos en que el escrito sea desarrollado y dispuesto para una revision final del
mismo Profesor/a Guia. Este acuerdo debiese estar explicito en la carta Gantt
elaborada para el PHP.

- El/La Profesor(a) Guia debera establecer el momento en que da por aceptado el
trabajo y disponible para revision y evaluacién de la comision. Se asume que el
escrito esta en condiciones de continuar con los puntos indicados a continuacion.

- El escrito es entregado por el/la estudiante a la comision evaluadora. La comision
evaluadora tendra (al menos) 2 semanas para revisar el trabajo y devolverlo al/a la
estudiante con una calificacién inicial, segun formato establecido para estos fines,
y las sugerencias correctivas. En caso que al menos un miembro de la comision no
apruebe el escrito, este proceso vuelve al profesor/a guia y se deben re-agendar
los plazos establecidos.

- Ellla estudiante debe establecer, durante el dia, si hara los cambios solicitados. En
caso de no hacerlos debe justificar su decision y su nota permanecera sin



cambios. En caso de realizar las modificaciones, el/la estudiante posee 1 semana
para realizar las correcciones y sugerencias indicadas por la comisién y ser
devuelto a ésta para reevaluar el escrito. La comisién posee 1 semana para
devolver el documento al/a estudiante. Cualquier sugerencia correctiva de esta
segunda revision deberan ser consideradas para el documento final, después de la
defensa de HP.

El escrito debe ser devuelto a la comision.
La comision posee 1 semana para devolver el documento a el/la estudiante Las
sugerencias correctivas de la comision deberan ser consideradas para el

documento final, después de la defensa de HP.

Desde este momento, el/la estudiante posee al menos 1 semana para llevar a
cabo la defensa publica del trabajo escrito.

Para efectos de la realizacion del acto de defensa de HP, ver el punto "Defensa de
HP" y referirse a "Listado de Acciones" adjuntos en presente documento.

Formato del Escrito

El escrito depe seguir las instrucciones y el formato dado por la Universidad de
Concepcion. Este se encuentra en:
http://www2.udec.cl/regiscpa/pautasnormalizacionpresentaciontesis.pdf

El nimero minimo y maximo de paginas sin anexos es de 30 y 80
respectivamente.

Defensa de HP:

La defensa es presencial y publica. Solo los integrantes de la comisién pueden
unirse a la presentacion de manera online. Se enviara un link zoom directamente a
personas de la comision desde Secretaria de Carrera. El/La estudiante sera
responsable de entregar los email de las personas que se conectaran de manera
remota.

El/La estudiante debe enviar a la Secretaria de Carrera (carlaespinozao@udec.cl)
al menos 3 fechas tentativas con franja de horario, fijadas en comun acuerdo con
el/la profesor(a) guia y la comision, para solicitar la reserva del auditorio.

Teniendo la fecha fijada, se debe enviar la ficha de informacién solicitada a la
secretaria de carrera (carlaespinozao@udec.cl) 'y al periodista
(abagno@dgeo.udec.cl).

La comision evaluadora de la defensa de HP es la misma que evalué el escrito. En
casos excepcionales, que un integrante de la comision, con excepcion del profesor
guia, no pueda asistir a la defensa de HP, se podra re-agendar la fecha de
defensa, o bien, buscar un reemplazante que evaluara solo la defensa de HP y
sera integrado al acta.

La presentacion debe tener una duracion maxima de 30 minutos. Al inicio de la
presentacion, el acta de defensa de HP debera tener la nota de evaluacion del
escrito que cada miembro ha calificado.
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La comisién posee 20 minutos para hacer preguntas. El orden de quienes hacen
preguntas es decidido por el/la Jefe de Carrera o maestro/a de ceremonia.

El publico presente tiene 5 minutos para hacer preguntas. Estas preguntas no
deberan ser consideradas por la comision para su evaluacion de la defensa.

Finalizadas la fase de preguntas de la comision y el publico presente, la comisién
debe calificar la defensa de la Habilitacion Profesional, para luego entregar el
rango de aprobacion (unanimidad (4.0-4.9), distincién (5.0-5.6), distincién maxima
(5.7-7.0).

Calificacion:

Se callificara el documento escrito y la defensa. La nota final sera el resultado de
ponderar en un 70% la nota del trabajo escrito y 30% la nota de la presentacion y
defensa de HP.

El escrito es calificado siguiendo la rdbrica que debe ser solicitada al/la Profesor(a)
Guia (ruabrica_calificacion_escrito.pdf).

La defensa es calificada siguiendo la rubrica que debe ser solicitada allla
Profesor(a) Guia (rubrica_calificacion_oral.pdf).

Aprobacion de la Solicitud de Titulo:

Para obtener el titulo el/la estudiante debe haber entregado el documento final a
el/la Profesor(a) Guia, quien avisara a Secretaria de Carrera que el documento
final esta disponible.

Entregar la tarjeta de ingreso a la Facultad y la llave de la sala de tesistas, en caso
de que corresponda.

Tramitacion de Titulo:

- DEBE HACER UNA SOLICITUD EN EL SIGUIENTE LINK
https://forms.cfm.cl/solicitud-estudiante/

- Debe adjuntar la siguiente documentacion

° Certificado de nacimiento original.

° Copia de cédula de identidad por ambos lados.

° Foto tamario carnet.

° Recibo de pago del impuesto para formacién del expediente.

° Recibo de pago del impuesto para solicitar el certificado de titulo o
de grado.

° Ficha de antecedentes personales.

Importante:

Fecha maxima de emision del certificado: 20 dias habiles desde la fecha de recepcion
de la solicitud, en el caso que no tenga deuda con la Universidad. Tener en cuenta este
plazo de 20 dias habiles si necesita este documento para postular a una beca.

Para la compra de timbres y estampillas para certificados de titulo o grado, tiene 3
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opciones:

e Presencial: Venta en caja de la DAFE

¢ Venta on-line: https://tiendavirtual.udec.cl/es/33-impuestos-universitarios

o Depésito bancario o transferencia electréonica: A cuenta corriente 0210344556
del Banco ltau, RUT: 81.494.400-K; enviar correo a mirtzamoreno@udec.cl con
copia a smaurer@udec.cl, adjuntando con comprobante de depdsito o
transferencia, indicar Rut del alumno, estampilla solicitada y correo electrénico al
cual se enviara el voucher que reemplaza a la Estampilla impresa.

Para obtener un certificado de ranking o concentracién de notas, son 10 dias habiles
desde la fecha de recepcion de la solicitud, siempre que su grado/titulo esté decretado.
Tener en cuenta este plazo si necesita este documento para postular a una beca.

Modificacion de Protocolo
Para una HP en particular, cualquier modificacion a este protocolo deberan estar de

acuerdo con el/la estudiante, Profesor(a) Guia y comisién. Ademas, debera ser ratificado
por el consejo de carrera.
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Declaracion de lectura de Protocolo

estoy en conocimiento del presente protocolo.

Nombre y firma Estudiante Firma Profesor Guia

Fecha:



INFORMACION TRABAJO DE HABILITACION PROFESIONAL, ESTE DEBE SER ENTREGADO
CON AL MENOS UNA SEMANA DE ANTICIPACION DE DEFENSA

Nombre Estudiante

Titulo del Trabajo

Nombre Profesor/a Guia

Integrantes de la Comisién (con Grado Académico y Afiliacion)

¢Requiere Link de Zoom? Sio No

Email de los Participantes Remotos

Resumen del Trabajo (6-10 lineas)

Foto para Afiche: Afiadir la foto deseada del estudiante o una imagen relacionada que se utilizara en el
afiche de la actividad.




